RH Windows

Centra IgeSt (E-Learning)

Tema: Destinatarios: Duracao:

Gestao de Pessoal, Processamento Publico em geral sem pré-requisitos 10.5h
Salarial e Obrigag¢des Legais

Quer dominar o médulo de Recursos Humanos do CentralGest Desktop?

Esta formacao e-learning foi desenvolvida para proporcionar uma aprendizagem completa e
pratica, com foco na utilizacao eficiente do mddulo de RH. Desde a gestao de pessoal ao
processamento salarial, comunicacdes legais e retencdes na fonte — tudo esta incluido.

Conteudo Programatico:

e Introducao ao Curso de RH

Gestdo de Pessoal - Tedrica:
e Introducao a Gestao de Pessoal
e |dentificagdo do Trabalhador
e Contrato de Trabalho
e Enquadramento Legal Relagcdes Laborais

e« Comunicagdes a Seguranca Social

Gestdo de Pessoal - Pratica:
e Ficha do Funcionario
e Comunicagdes a SS - Fichado Funcionario
e Consulta de Informacao

e Criacao Funcionario - Importacao Excel

Processamento Salarial - Teérica:
e Introducao ao Processamento Salarial
e Conceitos Base do Processamento Salarial
e Vencimento
e Subsidio de Refeicao
e Horas Extra
e Subsidio de Férias
e Subsidio de Natal

e Outras Bonificagdes
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Processamento Salarial - Pratica:
e Introducao ao Processamento Salarial
e Manutencdo de Abonos e Descontos
e Recolha de Dados
e Recolha de Dados Fixos
e Marcacao de Eventos
e Cabecalho do Processamento Salarial

e Cessacao de Contrato

Gestdo de Pessoal - Teérica/Pratica

» Introducédo Tedrico/Pratica do Processamento Salarial
e Contribuicdes para a Seguranca Social

e Retencdes da Fonte em IRS

e Outras Deducbes

Declaracdes Legais - Tedrica
e Introducao as Declarag¢des Legais - Teodrica
e DMR da Seguranca Social
« DMRda AT

« Relatério Unico

Declarac¢des Legais, SEPA, Integracao e Consulta - Pratica
e Introducao as Declarag¢des Legais - Pratica
e Transferéncias Bancarias (Ficheiro SEPA)
e DMR da Seguranca Social (DRI)
e Ficheiro da Seguradora de Acidentes de Trabalho
e Integracao de Salarios
e Consultas
e Subsidio de Natal
* Relatério Unico
Concluséo - Casos Praticos
e Introducao aos Casos Praticos
e Caso Pratico (Parte )
e Caso Pratico (Parte 2)
e Caso Pratico (Parte 3)

e Conclusao
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